Manual de Configuracao do Outlook 2007®

Configurando Conta:

Abrir o menu “Ferramentas” e ir em “Configuracdes de Conta...
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Na caixa de “Configuracdes de Conta” aberta clique em “Novo...

Configuragdes de Conta ﬁ

Contas de Email
Voce pode adidionar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuragbes.
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Mome Tipo
suporte @fecam.org.br POP/SMTP (enviar desta conta por padrio)

A conta selecionada entrega noves emails no seguinte local:

Alterar Pasta | Pastas Particulares\Caixa de Entrada

no arquive de dados C:\Users\Suporte\AppDatal, .. \Microsoft\Outiook \Outlook. pst




Na primeira figura marcar a opcao “Definir manualmente as configura¢des do servidor ou
tipos de servidor adicionais” e [E_
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Adicionar Nova Conta de Email . - ﬁ

Configuracdo Automatica de Conta

Definir manualmente as configuragbes do servidor ou tipos de servidor adicionais

< Valtar ][ Avangar = ] [ Cancelar

2o . . Avancar =
Na préxima janela que aparecer apenas clique em [I novamente.

-

Adicionar Mova Conta de Email . » lﬂ

Escolher Servigo de Email

@ Email da Internet
Conexao com o servidor POP, IMAP ou HTTF para enviar e receber emails,

") Microsoft Exchange

Conexdo com o Microsoft Exchange para acessar email, calendario, contates, fax e caixa postal,
") Dutros

Conexdo com um tipe de servidor mostrado abaixo,

Fax Mail Transport
Servigo Movel do Cutlook (Sistema de Mensagens de Texto)

< Yoltar ][ Avancar > ] ’ Cancelar

Na proxima janela que aparecer, completar conforme mostra a figura abaixo e clicar em “Mais
Configuracdes”
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Configuragdes de Email na Internet
Todas estas configuracies sdo necessérias para gue a conta de email fundone.

Informagoes do Usuario Testar Configuragies da Conta

MNome: joao Depois de preencher as informagbes nesta tela, €
recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.

Enderego de Email: joao @municipio.sc.gov.br (Requer conex&o com a rede.)

Informacies do Servidor
[ Testar configuracies da conta... l

Tipo de Conta: POP3 El

i Servidor de entrada de emails: pop. fecamsc.org.br

Servidor de saida de emails (SMTP): | smip, fecamsc.org.br

Informacies de Logon

Mome de Ususrio: joao @municipio.sc.gov.br

Senha: Errrrrres

Lembrar senha

[~] Exigir logon usando Autenticac3o de Senha de Seguranca
(SPA) Mais Configuracdes. ..

[ < Woltar ][ Avancar = ] [ Cancelar ]

Clicando em “Mais Configuracdes” ira aparecer uma nova janela, clique na aba “Servidor de Saida”
e apenas marque a opcao “Meu servidor de saida(SMTP) requer autenticacao.”
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Configuragdes de email na Internet ﬂ
Geral | Servidor de saida |Conex§o I Avancado
Meu servidor de saida (SMTF) requer autenticaco
(@) Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails
() Fazer logon usando
| |
4 Lembrar senha
I Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)
Ll () Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email
oK ] l Cancelar
\ r |

Logo apods clicar na aba “Avancado” e completar os campos conforme a figura abaixo:
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Configuragbes de email na Internet u

| Geral | Servidor de saida | Conexdo | Avancada |

Mumeros das portas do servidor
Servidor de entrada (POP3): 005 Isar padroes

Este servidor requer uma conexao criptografada (S5L)
Servidor de saida (SMTF): 465

IUsar o seguinte tipo de conexdo criptografada: 551 E

N
i Tempos limite do servidor
Curte Longe 1 minuto
]
Entrega

[| Deixar uma cdpia das mensagens no servidor
|Remover do servidor apds | 14 |2 dias

| Remover do zervidor quando exduido de 'Ttens exduidos'

[ Ok, ] [ Cancelar

Pronto, seu cliente de e-mails estara configurado para enviar e receber e-mails no servidor de e-
mails da FECAM.



